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Deldure

Archivio selezionato: Legislazione nazionale

Decreto Presidente della Repubblica - 28/12/2000 , n. 445 - Gazzetta Uff. 20/02/2001 , n.42

EPIGRAFE

DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 28 dicemhi2800, n. 445 (in Suppl. ordinario alla Gazz.
Uff., 20 febbraio, n. 42). - Testo unico delle disgzioni legislative e regolamentari in materialdcumentazione
amministrativa (Testo A) (1) .
(1) Vedi l'articolo 2 del provvedimento 18 apriled3 per I'utilizzazione della firma digitale rilasta dal Consigli
nazionale del notariato in qualita di autorita éitficazione .
IL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA
emana il seguente decreto:

CAPOI

DEFINIZIONI E AMBITO DI APPLICAZIONE
Art.1
(R) Definizioni (1)
1. Ai fini del presente testo unico si intende per:
a) DOCUMENTO AMMINISTRATIVO ogni rappresentazionepmunque formata, del contenuto di atti, anche
interni, delle pubbliche amministrazioni o, comuagutilizzati ai fini dell'attivita amministrativd.e relative
modalita di trasmissione sono quelle indicate pbdd, sezione Ill, del presente testo unico;
b) DOCUMENTO INFORMATICO la rappresentazione infatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevant
¢) DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO ogni documento mundi fotografia del titolare e rilasciato, su
supporto cartaceo, magnetico o informatico, dapuiblica amministrazione italiana o di altri Statie consenta
I'identificazione personale del titolare;
d) DOCUMENTO D'IDENTITA la carta d'identita ed ogaliro documento munito di fotografia del titolare
rilasciato, su supporto cartaceo, magnetico o iético, da una pubblica amministrazione competdelie Stato
italiano o di altri Stati, con la finalita prevaterdi dimostrare l'identita personale del suo &itej
e) DOCUMENTO D'IDENTITA ELETTRONICO il documento alogo alla carta d'identita elettronica rilasciato
dal comune fino al compimento del quindicesimo adineta;
f) CERTIFICATO il documento rilasciato da una amisirazione pubblica avente funzione di ricognizione
riproduzione o partecipazione a terzi di stati,lig@igersonali e fatti contenuti in albi, elenchiegistri pubblici o
comungue accertati da soggetti titolari di funzipabbliche;
g) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE il dcumento, sottoscritto dall'interessato, prodotto
in sostituzione del certificato di cui alla lettd)a R
h) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA | documento sottoscritto dall'interessato,
concernente stati, qualita personali e fatti, gharsa diretta conoscenza di questi, resa nelladgreviste dal
presente testo unico;
i) AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONE, l'attestazionda parte di un pubblico ufficiale, che la
sottoscrizione é stata apposta in sua presenzaap@ecertamento dell'identita della persona chimscrive;
I) LEGALIZZAZIONE DI FIRMA l'attestazione ufficialedella legale qualita di chi ha apposto la profirraa
sopra atti, certificati, copie ed estratti, nonded'autenticita della firma stessa;
m) LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIA l'attestazione, daarte di una pubblica amministrazione competente,
che un'immagine fotografica corrisponde alla peasdell'interessato;
n) FIRMA DIGITALE € un particolare tipo di firma ettronica qualificata basata su un sistema di chiav
asimmetriche a coppia, una pubblica e una privdta,consente al titolare tramite la chiave privatd destinatari
tramite la chiave pubblica, rispettivamente, didere manifesta e di verificare la provenienzangeljrita di un
documento informatico o di un insieme di documaerformatici;
0) AMMINISTRAZIONI PROCEDENTI le amministrazioni @ei rapporti con l'utenza, i gestori di pubblici
servizi che ricevono le dichiarazioni sostitutiviecdi alle lettere g) e h) ovvero provvedono agliertamenti
d'ufficio ai sensi dell' articolo 43 ;
p) AMMINISTRAZIONI CERTIFICANTI le amministrazione i gestori di pubblici servizi che detengono nei
propri archivi le informazioni e i dati contenutlie dichiarazioni sostitutive, o richiesti dirgttante dalle
amministrazioni procedenti ai sensi degli artiekdie 71;
g) GESTIONE DEI DOCUMENTI l'insieme delle attivifénalizzate alla registrazione di protocollo e alla
classificazione, organizzazione, assegnazioneerireento dei documenti amministrativi formati o aisifi dalle
amministrazioni, nell'ambito del sistema di classifione d'archivio adottato; essa & effettuataiameel sistemi
informativi autorizzati;
r) SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI ihsieme delle risorse di calcolo, degli appa
delle reti di comunicazione e delle procedure imfatiche utilizzati dalle amministrazioni per la tiese dei
documenti;
s) SEGNATURA DI PROTOCOLLO I'apposizione o l'assaibne, all'originale del documento, in forma
permanente e non modificabile delle informaziogudrdanti il documento stesso;
t) omissis (2);
u) omissis (2);
V) omissis (2)
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Z) omissis (2)
aa) omissis (2);
bb) omissis (2);
cc) omissis (2);
dd) omissis (2);
ee) omissis (2);
ff) omissis (2);
gg) omissis (2);
hh) omissis (2);
i) omissis (2);
I) omissis (2);
mm) omissis (2);
nn) omissis (2);
00) omissis (2);
(1) Articolo sostituito dall'articolo 1 del D.P.R.aprile 2003, n. 137.
(2) Lettera abrogata dall'articolo 75 del D.LGS3ndrzo 2005, n. 82, con effetto a decorrere dalnhgi® 2006.

Art.2

(L) Oggetto

1. Le norme del presente testo unico disciplinani@imazione, il rilascio, la tenuta e la conseimag, la gestione
la trasmissione di atti e documenti da parte daorglella pubblica amministrazione; disciplinanoesi la
produzione di atti e documenti agli organi delldlplica amministrazione nonché ai gestori di publsiérvizi nei
rapporti tra loro e in quelli con l'utenza, e dvpti che vi consentono (1).
(1) Comma modificato dall'articolo 75 del D.LGSmarzo 2005, n. 82 con effetto a decorrere dal hgien2006.

Art.3

(R) Soggetti

1. Le disposizioni del presente testo unico siigppb ai cittadini italiani e dell'Unione europe#le persone
giuridiche, alle societa di persone, alle pubbliah@ministrazioni e agli enti, alle associazioni eanitati aventi
sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell'Urienropea. (R)
2. | cittadini di Stati non appartenenti all'Unioregolarmente soggiornanti in ltalia, possono zzdre le
dichiarazioni sostitutive di cui agli articoli 464& limitatamente agli stati, alle qualita persoeadi fatti
certificabili o attestabili da parte di soggettiici italiani, fatte salve le speciali disposiaia@ontenute nelle
leggi e nei regolamenti concernenti la disciplie#l'itnmigrazione e la condizione dello straniei®) (
3. Al di fuori dei casi previsti al comma 2, i @itlini di Stati non appartenenti all'lUnione autcaiza soggiornare
nel territorio dello Stato possono utilizzare letdarazioni sostitutive di cui agli articoli 46e 4@i casi in cui la
produzione delle stesse avvenga in applicaziowemienzioni internazionali fra I'ltalia ed il Paatigorovenienza
del dichiarante. (R)
4. Al di fuori dei casi di cui ai commi 2 e 3 gtasi, le qualita personali e i fatti, sono docunadinmnediante
certificati o attestazioni rilasciati dalla compie autorita dello Stato estero, corredati di traoiue in lingua
italiana autenticata dall'autorita consolare it@i@he ne attesta la conformita all'originale, daper ammonito
l'interessato sulle conseguenze penali della piodeali atti 0 documenti non veritieri.

Art.4

(R) Impedimento alla sottoscrizione e alla dichizmae

1. La dichiarazione di chi non sa o non puo firmaraccolta dal pubblico ufficiale previo accertaoe
dell'identita del dichiarante. Il pubblico ufficeahttesta che la dichiarazione é stata a lui re&nteressato in
presenza di un impedimento a sottoscrivere. (R)
2. La dichiarazione nell'interesse di chi si trisvuna situazione di impedimento temporaneo, pgiora connesse
allo stato di salute, € sostituita dalla dichianag, contenente espressa indicazione dell'esisténga
impedimento, resa dal coniuge o, in sua assenkzfigll®, in mancanza di questi, da altro pareintéinea retta o
collaterale fino al terzo grado, al pubblico uféilg, previo accertamento dell'identita del dichiea(R)
3. Le disposizioni del presente articolo non siliggpo in materia di dichiarazioni fiscali. (R)

Art.5

(L) Rappresentanza legale

1. Se l'interessato e soggetto alla potesta deéfiagera tutela, o a curatela, le dichiarazionidocumenti previsti
dal presente testo unico sono sottoscritti rispettiente dal genitore esercente la potesta, daktuio
dall'interessato stesso con l'assistenza del aerato

CAPO 11

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
SEZIONE 1

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E ATTI PUBBLICI
Art.6
(L-R) Riproduzione e conservazione di documenti (1)
1. Le pubbliche amministrazioni ed i privati harfaoolta di sostituire, a tutti gli effetti, i docwanti dei propri
archivi, le scritture contabili, la corrisponderegli altri atti di cui per legge o regolamentorégzritta la
conservazione, con la loro riproduzione su suppfattmgrafico, su supporto ottico o con altro medneo a
garantire la conformita dei documenti agli originél) (2)
2. Gli obblighi di conservazione ed esibizione detumenti di cui al comma 1 si intendono soddisfsia ai fini
amministrativi che probatori, anche se realizzatsgpporto ottico quando le procedure utilizzat@swonformi
alle regole tecniche dettate dall'Autorita peifdmmatica nella pubblica amministrazione. (L) (2)
3. I limiti e le modalita tecniche della riproduri®e dell'autenticazione dei documenti di cui ahew@m 1, st
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supporto fotografico o con altro mezzo tecnico &lma garantire la conformita agli originali, somabditi con
decreto del Presidente del Consiglio dei MinigtriSono fatti salvi i poteri di controllo del Minégo per i beni e |
attivita culturali sugli archivi delle amministrarii pubbliche e sugli archivi privati dichiarati mdtevole interesse
storico, ai sensi delle disposizioni del Capo Il dicreto legislativo 29 ottobre 1999, n. 490.
(1) Per I'abrogazione del presente articolo, ademodel 1° gennaio 2006, vedi I'articolo 75 ddl®S. 7 marzo
2005, n. 82.
(2) Vedi deliberazione 13 dicembre 2001, n. 42.
Art.7
(L) Redazione e stesura di atti pubblici
1. Le leggqi, i decreti, gli atti ricevuti dai notaitti gli altri atti pubblici, e le certificazidarsono redatti, anche
promiscuamente, con qualunque mezzo idoneo, afwamtirne la conservazione nel tempo.
2. Il testo degli atti pubblici comunque redatthneve contenere lacune, aggiunte, abbreviaziomiezioni,
alterazioni o abrasioni. Sono ammesse abbrevigzagonbnimi, ed espressioni in lingua stranierajsai comune.
Qualora risulti necessario apportare variaziomnesio, si provvede in modo che la precedente staesti
leggibile.
SEZIONE 2

DOCUMENTO INFORMATICO
Art.8
(R) Documento informatico

Omissis (1).
(1) Articolo modificato dall'articolo 2 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 nea2905, n. 82.

Art.9

(R) Documenti informatici delle pubbliche ammingstioni

Omissis (1).
(1) Articolo modificato articolo 3 del D.P.R. 7 dpr2003, n. 137 e successivamente abrogato, ameealel 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02, n. 82.

Art.10

(L) Forma ed efficacia del documento informatico.

Omissis (1).
(1) Articolo sostituito dall'articolo 6 del D.LG23 gennaio 2002, n. 10e successivamente abrogdéewcarere de
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 nea2905, n. 82.

Art.11

(R) Contratti stipulati con strumenti informaticiper via telematica

Omissis (1).
(1) Articolo modificato dall'articolo 4 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 nea2905, n. 82.

Art.12

(R) Pagamenti informatici

Omissis (1).
(1) Articolo sostituito dall'articolo 5 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarere del 1
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02, n. 82.

Art.13

(R) Libri e scritture (1

Omissis (1).
(1) Articolo abrogato, a decorrere del 1° genndi6&, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 marzo 2005, 2. 8
SEZIONE 3
TRASMISSIONE DI DOCUMENTI
Art.14
(R) Trasmissione del documento informatico
Omissis (1).

(1) Articolo sostituito dall'articolo 3 del D.P.R1 febbraio 2005, n. 68 e successivamente abrogatecorrere de
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 noa2905, n. 82.

Art.15

(L) Trasmissione dall'estero di atti agli uffici stiato civile
1. In materia di trasmissione di atti o copie dii ditstato civile o di dati concernenti la cittadinza da parte delle
rappresentanze diplomatiche e consolari italianesservano le disposizioni speciali sulle funziersiui poteri
consolari.
Art.15 bis
Notificazioni di atti e documenti, comunicazioni aavisi (1)

1. Alla notificazione di atti e di documenti da fgadi organi delle pubbliche amministrazioni a settjgliversi
dagli interessati 0 da persone da essi delegatehgca comunicazioni ed avvisi circa il relativotamuto, si
applicano le disposizioni contenute nell'articoBY 1 terzo comma, del codice di procedura civilei Iglietti e
negli inviti di presentazione sono indicate le imfi@zioni strettamente necessarie a tale fine.
(1) Articolo inserito dall'articolo 174 del D.LGS0 giugno 2003, n. 196.

Art.16

(R) Riservatezza dei dati personali contenuti meutnenti trasmessi

1. Al fine di tutelare la riservatezza dei datiguarali di cui agli articoli 22 e 24 della legge dtembre 1996,
n.675, i certificati ed i documenti trasmessi adegbubbliche amministrazioni possono contenerestd le
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informazioni relative a stati, fatti e qualita pemsli previste da legge o da regolamento e strefté@mnecessar
per il perseguimento delle finalita per le qualngeno acquisite.

2. Omissis (1) .

3. Omissis (1) .

(1) Comma abrogato dall'articolo 183 del D.LGSg&fgno 2003, n. 196.
Art.17

(R) Segretezza della corrispondenza trasmessdglematica

Omissis (1).

(1) Articolo abrogato, a decorrere del 1° gennd&06, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 marzo 2005, 2. 8
SEZIONE 4

COPIE AUTENTICHE, AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONI

Art.18

(L-R) Copie autentiche

1. Le copie autentiche, totali o parziali, di &tlocumenti possono essere ottenute con quals@sgimento che
dia garanzia della riproduzione fedele e duratetbadto o documento. Esse possono essere validarperdotte
in luogo degli originali. (L)
2. L'autenticazione delle copie puo essere fatt@wablico ufficiale dal quale e stato emesso agodl quale e
depositato l'originale, o al quale deve esseregitod documento, nonché da un notaio, cancellieegretario
comunale, o altro funzionario incaricato dal sirald€ssa consiste nell'attestazione di conformital'coiginale
scritta alla fine della copia, a cura del pubblitficiale autorizzato, il quale deve altresi indizda data e il luogo
del rilascio, il numero dei fogli impiegati, il ppoio nome e cognome, la qualifica rivestita nonapporre la
propria firma per esteso ed il timbro dell'ufficle la copia dell'atto o documento consta di pli ibpubblico
ufficiale appone la propria firma a margine di cias foglio intermedio. Per le copie di atti e do@mnti informatic
si applicano le disposizioni contenute nell'artic®0. (L)
3. Nei casi in cui l'interessato debba presentid@eaeministrazioni o ai gestori di pubblici seivinpia autentica
di un documento, l'autenticazione della copia pgeee fatta dal responsabile del procedimentoquébsiasi altrc
dipendente competente a ricevere la documentazsonesibizione dell'originale e senza obbligo diatgto dello
stesso presso I'amministrazione procedente. ke la copia autentica puo essere utilizzatarsslo
procedimento in corso. (R)

Art.19

(R) Modalita alternative all'autenticazione di aopi
1. La dichiarazione sostitutiva dell'atto di no&téi di cui all'articolo 47 puo riguardare anchiatilo che la copia di
un atto o di un documento conservato o rilasciatormmh pubblica amministrazione, la copia di unabficézione
ovvero la copia di titoli di studio o di serviziorso conformi all'originale. Tale dichiarazione paltresi riguardare
la conformita all'originale della copia dei docunidiscali che devono essere obbligatoriamente ensati dai
privati.
Art.19 bis
Disposizioni concernenti la dichiarazione sostitaitf1)

1. La dichiarazione sostitutiva dell'atto di noébdi, di cui all'articolo 19, che attesta la confisd@nall'originale di
una copia di un atto o di un documento rilasciat@oservato da una pubblica amministrazione, ditalo di
studio o di servizio e di un documento fiscale dbee obbligatoriamente essere conservato dai prpui essere
apposta in calce alla copia stessa
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 della legg® gennaio 2003, n. 3.

Art.20

(R) Copie di atti e documenti informatici

Omissis (1).
(2) Articolo modificato dall'articolo 6 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 nea2905, n. 82.

Art.21

(R) Autenticazione delle sottoscrizioni

1. L'autenticita della sottoscrizione di qualsiatanza o dichiarazione sostitutiva di atto di metd da produrre
agli organi della pubblica amministrazione, nonahgestori di servizi pubblici & garantita con ledalita di cui
all'art. 38, comma 2 e comma 3. (R)
2. Se l'istanza o la dichiarazione sostitutivattti di notorieta & presentata a soggetti diversjuigli indicati al
comma 1 o a questi ultimi al fine della riscossidaeparte di terzi di benefici economici, 'auteatiione é redatta
da un notaio, cancelliere, segretario comunaledig@indente addetto a ricevere la documentazia@igm
dipendente incaricato dal Sindaco; in tale ultimea; I'autenticazione é redatta di seguito allepsotizione e |l
pubblico ufficiale, che autentica, attesta cheoldoscrizione € stata apposta in sua presenzappaegertamento
dell'identita del dichiarante, indicando le modadlii identificazione, la data ed il luogo di auteazione, il propric
nome, cognome e la qualifica rivestita, nonché appdo la propria firma e il timbro dell'ufficio. R

SEZIONE 5

FIRME ELETTRONICHE (1) .
(1) Rubrica sostituita dall'articolo 7 del D.P.Ragtile 2003, n. 137.
Art.22
(R) Definizioni

Omissis (1).
(2) Articolo modificato dall'articolo 8 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 noa2905, n. 82.

Art.23
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(R) Firma digitale
Omissis (1).
(1) Articolo sostituito dall'articolo 9 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarere del 1
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02, n. 82.
Art.24
(R) Firma digitale autenticata

Omissis (1).

(1) Articolo abrogato, a decorrere del 1° gennd&06, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 marzo 2005, 2. 8
Art.25

(R) Firma di documenti informatici delle pubblicaeministrazioni

Omissis (1).

(1) Articolo abrogato, a decorrere del 1° genndi6&, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 marzo 2005, 2. 8
Art.26

(R) Certificatori
Omissis (1).

(1) Articolo sostituito dall'articolo 10 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecorrere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 noa2905, n. 82.
Art.27
(R) Certificatori qualificati
Omissis (1).
(1) Articolo sostituito dall'articolo 11 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecorrere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 noa2905, n. 82.
Art.27 bis
Certificati qualificati
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 12 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02, n. 82.
Art.28
(R) Accreditamento
Omissis (1).
(1) Articolo modificato dall'articolo 13 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecorrere d
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 noa2905, n. 82.
Art.28 bis
(L) Responsabilita del certificatore
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 7 del D.LGS. 2f&nnaio 2002, n. 10 e successivamente abrogdexarere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 noa2905, n. 82.
Art.29
(R) Vigilanza sull'attivita di certificazione
Omissis (1).
(1) Articolo sostituito dall'articolo 14 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecorrere del
1° gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 nea2905, n. 82.
Art.29 bis
(R) Obblighi del titolare e del certificatore (1)
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@0=2, n. 82.
Art.29 ter
(R) Uso di pseudonimi
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02 n. 82.
Art.29 quater
(R) Efficacia dei certificati qualificati
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02 n. 82.
Art.29 quinquies
Norme particolari per le pubbliche amministrazierper altri soggetti qualificati
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@0=2 n. 82.
Art.29 sexies
(R) Dispositivi sicuri e procedure per la generaeidella firma
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02 n. 82.
Art.29 septies
(R) Revoca e sospensione dei certificati qualificat
Omissis (1)
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(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@02, n. 82.
Art.29 octies
(R) Cessazione dell'attivita
Omissis (1).
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 del D.P.R.aprile 2003, n. 137 e successivamente abrogatecarrere del 1°
gennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 marB0=2, n. 82.

SEZIONE 6

LEGALIZZAZIONE DI FIRME E DI FOTOGRAFIE
Art.30
(L) Modalita per la legalizzazione di firme

1. Nelle legalizzazioni devono essere indicatbihre e il cognome di colui la cui firma si legaliziigoubblico
ufficiale legalizzante deve indicare la data eiddo della legalizzazione, il proprio nome e cogegla qualifica
rivestita, nonché apporre la propria firma persstd il timbro dell'ufficio.

Art.31

(L) Atti non soggetti a legalizzazione

1. Salvo quanto previsto negli articoli 32 e 33n 180n0 soggette a legalizzazione le firme appasigudblici
funzionari o pubblici ufficiali su atti, certificatcopie ed estratti dai medesimi rilasciati. lhhionario o pubblico
ufficiale deve indicare la data e il luogo del stt#, il proprio nome e cognome, la qualifica riit@s nonché
apporre la propria firma per esteso ed il timbriywf&cio.

Art.32

(L) Legalizzazione di firme di capi di scuole paréte o legalmente riconosciute

1. Le firme dei capi delle scuole parificate o legente riconosciute sui diplomi originali o sui tfcati di studio
da prodursi ad uffici pubblici fuori della provirgcin cui ha sede la scuola sono legalizzate datveditore agli
studi.

Art.33
(L) Legalizzazione di firme di atti da e per I'este
1. Le firme sugli atti e documenti formati nell@8t e da valere all'estero davanti ad autorita@steno, ove da
queste richiesto, legalizzate a cura dei competegtini, centrali o periferici, del Ministero cont@ete, o di altri
organi e autorita delegati dallo stesso.
2. Le firme sugli atti e documenti formati all'astela autorita estere e da valere nello Stato kgadizzate dalle
rappresentanze diplomatiche o consolari italiahessro. Le firme apposte su atti e documentcdaipetenti
organi delle rappresentanze diplomatiche o conisitddiane o dai funzionari da loro delegati nomssoggette a
legalizzazione. Si osserva l'articolo 31.
3. Agli atti e documenti indicati nel comma precetge redatti in lingua straniera, deve essere aliiegna
traduzione in lingua italiana certificata conforaldesto straniero dalla competente rappreseni@ipkamatica o
consolare, ovvero da un traduttore ufficiale.
4. Le firme sugli atti e documenti formati nella&t e da valere nello Stato, rilasciati da una meggntanza
diplomatica o consolare estera residente nellmSsaino legalizzate a cura delle prefetture.
5. Sono fatte salve le esenzioni dall'obbligo diel{mlizzazione e della traduzione stabilite dagyiegda accordi
internazionali.
Art.34
(L) Legalizzazione di fotografie
1. Le amministrazioni competenti per il rilascioddicumenti personali sono tenute a legalizzaredsqpitte
fotografie presentate personalmente dall'interes&at richiesta di quest'ultimo le fotografie possessere,
altresi, legalizzate dal dipendente incaricatoSiatlaco.
2. La legalizzazione delle fotografie prescritte ipeilascio dei documenti personali non & sogaett'obbligo del
pagamento dell'imposta di bollo.

SEZIONE 7

DOCUMENTI DI RICONOSCIMENTO E DI IDENTITA
Art.35

(L -R) Documenti di identita e di riconoscimento
1. In tutti i casi in cui nel presente testo uniiane richiesto un documento di identita, esso grrmpre essere
sostituito dal documento di riconoscimento equigraté ai sensi del comma 2. (R)
2. Sono equipollenti alla carta di identita il pgssrto, la patente di guida, la patente nautiddyrittto di pensione
il patentino di abilitazione alla conduzione di iigpti termici, il porto d'armi, le tessere di riamtimento, purché
munite di fotografia e di timbro o di altra segratequivalente, rilasciate da un‘amministraziori d&tato.(R)
3. Nei documenti d'identita e di riconoscimento gamecessaria l'indicazione o l'attestazione dedito civile,
salvo specifica istanza del richiedente. (L)

Art.36
(L) Carta d'identita e documenti elettronici

. Omissis (1).

. Omissis (2).

. Omissis (3)

. Omissis (1).

. Omissis (1).

. Omissis (2).

. La carta di identita, ancorché su supporto cattapuo essere rinnovata a decorrere dal centestaro giorno
recedente la scaden:

T ~NOURAWNPE
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(1) Comma sostituito dall'articolo 8 del D.LGS. @3naio 2002, n. 10 e successivamente abrogate@ffmito a
decorrere dal 1° gennaio 2006, dall'articolo 75@RI&IGS. 7 marzo 2005, n. 82 .

(2) Comma abrogato, con effetto a decorrere dgehhaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 mar@0%, n. 82.
(3) Comma modificato dall'articolo 8 del D.LGS. @8nnaio 2002, n. 10 e successivamente abrogateffmito a
decorrere dal 1° gennaio 2006, dall'articolo 75RI&IGS. 7 marzo 2005, n. 82.

SEZIONE 8

REGIME FISCALE
Art.37
(L) Esenzioni fiscali
1. Le dichiarazioni sostitutive di cui agli articdb e 47 sono esenti dall'imposta di bollo.
2. L'imposta di bollo non & dovuta quando per tgjlevigenti sia esente da bollo I'atto sostituitwero quello nel
guale e apposta la firma da legalizzare.

CAPO 11

SEMPLIFICAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
SEZIONE 1

ISTANZE E DICHIARAZIONI DA PRESENTARE ALLA PUBBLICAAMMINISTRAZIONE
Art.38
(L-R) Modalita di invio e sottoscrizione delle istze
1. Tutte le istanze e le dichiarazioni da presenddla pubblica amministrazione o ai gestori o emati di pubblici
servizi possono essere inviate anche per fax eel@matica. (L)
2. Le istanze e le dichiarazioni inviate per vieneatica sono valide:
a) se sottoscritte mediante la firma digitale, bmsa di un certificato qualificato, rilasciato wa certificatore
accreditato, e generata mediante un dispositivdepenreazione di una firma sicura;
b) ovvero quando l'autore & identificato dal sistenformatico con l'uso della carta d'identita tetetica o della
carta nazionale dei servizi (L). (1)
3. Le istanze e le dichiarazioni sostitutive doatt notorieta da produrre agli organi della amistiiasizione pubbilic
0 ai gestori 0 esercenti di pubblici servizi sontascritte dall'interessato in presenza del dipetel addetto
ovvero sottoscritte e presentate unitamente a dofatatica non autenticata di un documento dititke del
sottoscrittore. La copia fotostatica del documenioserita nel fascicolo. Le istanze e la copiadtitica del
documento di identitd possono essere inviate @etelématica; nei procedimenti di aggiudicazionedtitratti

marzo 1997, n.59. (L)
(1) Comma cosi sostituito dall'articolo 9 del D.L&@S gennaio 2002, n. 10.
Art.39
(L) Domande per la partecipazione a concorsi pabbli
1. La sottoscrizione delle domande per la parteijpe a selezioni per I'assunzione, a qualsiadotiin tutte le
pubbliche amministrazioni, nonché ad esami peonlseguimento di abilitazioni, diplomi o titoli cutali non &
soggetta ad autenticazione.

SEZIONE 2

CERTIFICATI
Art.40
(L) Certificazioni contestuali

1. Le certificazioni da rilasciarsi da uno stesHio in ordine a stati, qualita personali e fattoncernenti la stes
persona, nell'ambito del medesimo procedimenta sontenute in un unico documento.

Art.41

(L) Validita dei certificati

1. | certificati rilasciati dalle pubbliche ammitriszioni attestanti stati, qualita personali eifiain soggetti a
modificazioni hanno validita illimitata. Le restanertificazioni hanno validita di sei mesi dallatd di rilascio se
disposizioni di legge o regolamentari non prevedona validita superiore.
2. | certificati anagrafici, le certificazioni delktato civile, gli estratti e le copie integradigl atti di stato civile
sono ammessi dalle pubbliche amministrazioni nomtzii@estori o esercenti di pubblici servizi anoltee i
termini di validita nel caso in cui l'interessaioldari, in fondo al documento, che le informazieontenute nel
certificato stesso non hanno subito variazioniaddiita di rilascio. Il procedimento per il qualeadti certificativi
sono richiesti deve avere comunque corso, una acljaisita la dichiarazione dell'interessato. Réstaa la
facolta di verificare la veridicita e la autenticifelle attestazioni prodotte. In caso di falshidi@zione si
applicano le disposizioni di cui all'articolo 76.

Art.42
(R) Certificati di abilitazione
1. Tutti i titoli di abilitazione rilasciati al temine di corsi di formazione o di procedimenti aigpatori all'esercizio
di determinate attivita, ancorché definiti "cedifto", sono denominati rispettivamente "diplomapatentino”.

SEZIONE 3

ACQUISIZIONE DIRETTA DI DOCUMENTI
Art.43
(L-R) Accertamenti d'ufficio
1. Le amministrazioni pubbliche e i gestori di pliditservizi non possono richiedere atti o ceraficconcernenti
stati, qualita personali e fatti che risultino elan all'art. 46, che siano attestati in documgigtiin loro possesso o
che comunque esse stesse siano tenute a certificdwego di tali atti o certificati i soggettidicati nel present

http://dejure.qgiuffre.it/psixshared/temporary/ftnds1409531.hti 17/11/200:



Page8 of 25

comma sono tenuti ad acquisire d'ufficio le relaiinformazioni, previa indicazione, da parte dedressatc
delllamministrazione competente e degli elemeulisipensabili per il reperimento delle informazioniei dati
richiesti, ovvero ad accettare la dichiarazionditdiva prodotta dall'interessato. (R)
2. Fermo restando il divieto di accesso a datirdivea quelli di cui & necessario acquisire laezzd o verificare
I'esattezza, si considera operata per finalitfl@iante interesse pubblico, ai fini di quanto ps&vdal decreto
legislativo 11 maggio 1999, n. 135, la consultagidiretta, da parte di una pubblica amministrazimaéun
gestore di pubblico servizio, degli archivi delliamistrazione certificante, finalizzata all'accenento d'ufficio di
stati, qualita e fatti ovvero al controllo sullekiarazioni sostitutive presentate dai cittadimir Paccesso diretto ai
propri archivi I'amministrazione certificante ri@a all'amministrazione procedente apposita awarione in cui
vengono indicati i limiti e le condizioni di accesgolti ad assicurare la riservatezza dei datiqreab ai sensi della
normativa vigente.(L)
3. Quando I'amministrazione procedente opera lla@jone d'ufficio ai sensi del precedente comma p
procedere anche per fax e via telematica. (R)
4. Al fine di agevolare l'acquisizione d'ufficio idformazioni e dati relativi a stati, qualita penali e fatti,
contenuti in albi, elenchi o pubblici registri,denministrazioni certificanti sono tenute a congerdile
amministrazioni procedenti, senza oneri, la coagidne per via telematica dei loro archivi inforioiatel rispettc
della riservatezza dei dati personali. (R)
5. In tutti i casi in cui l'amministrazione procedie acquisisce direttamente informazioni relativatadi, qualita
personali e fatti presso I'amministrazione competger la loro certificazione, il rilascio e l'adésjaione del
certificato non sono necessatri e le suddette irdaiami sono acquisite, senza oneri, con qualunceeEzmidoneo
ad assicurare la certezza della loro fonte di prreza. (R)
6. | documenti trasmessi da chiunque ad una pubhblieministrazione tramite fax, o con altro mezientatico o
informatico idoneo ad accertarne la fonte di praeera, soddisfano il requisito della forma scrétia loro
trasmissione non deve essere seguita da queltlodeiento originale. (R)
Art.44

(R) Acquisizione di estratti degli atti dello statiwile
1. Gli estratti degli atti di stato civile sonohiesti esclusivamente per i procedimenti che ridaao il
cambiamento di stato civile e, ove formati o tewatyli uffici dello stato civile in Italia o dall@utorita consolari
italiane all'estero, vengono acquisiti d'ufficio.
2. Al di fuori delle ipotesi di cui al comma | lenaninistrazioni possono provvedere all'acquisizidhsficio degli
estratti solo quando cio sia indispensabile.

SEZIONE 4

ESIBIZIONE DI DOCUMENTO
Art.45
(L-R) Documentazione mediante esibizione
1. | dati relativi a cognome, nome, luogo e dataaficita, la cittadinanza, lo stato civile e ladesza attestati in
documenti di identita o di riconoscimento in codéwalidita, possono essere comprovati mediants@zsne dei
documenti medesimi. E fatto divieto alle amminisioai pubbliche ed ai gestori o esercenti di pubildervizi, nel
caso in cui all'atto della presentazione dell'istasia richiesta I'esibizione di un documento dhiita o di
riconoscimento, di richiedere certificati attestatati o fatti contenuti nel documento esibitocBmunque, fatta
salva per le amministrazioni pubbliche ed i gestagli esercenti di pubblici servizi la facoltawdirificare, nel
corso del procedimento, la veridicita e l'autetaiciei dati contenuti nel documento di identita aabnoscimenta
(L)
2. Nei casi in cui I'amministrazione procedenteussigce informazioni relative a stati, qualita perali e fatti
attraverso l'esibizione da parte dell'interessatmdlocumento di identita o di riconoscimento amso di validita,
la registrazione dei dati avviene attraverso |'@éigione della copia fotostatica non autenticataddeumento
stesso.(R)
3. Qualora l'interessato sia in possesso di unmdeato di identita o di riconoscimento non in codswalidita, gli
stati, le qualita personali e i fatti in esso confi possono essere comprovati mediante esibizietie stesso,
purché l'interessato dichiari, in calce alla fojpiecdel documento, che i dati contenuti nel documeon hanno
subito variazioni dalla data del rilascio. (R)

SEZIONE 5

NORME IN MATERIA DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE
Art.46
(R) Dichiarazioni sostitutive di certificazioni (1)
1. Sono comprovati con dichiarazioni, anche contdisall'istanza, sottoscritte dall'interessata@dptte in
sostituzione delle normali certificazioni i seguestati, qualitd personali e fatti:
a) data e il luogo di nascita;
b) residenza;
C) cittadinanza;
d) godimento dei diritti civili e politici;
e) stato di celibe, coniugato, vedovo o stato tber
f) stato di famiglia;
g) esistenza in vita;
h) nascita del figlio, decesso del coniuge, deléaslente o discendente;
i) iscrizione in albi, registri o elenchi tenuti gabbliche amministrazioni;
I) appartenenza a ordini professionali;
m) titolo di studio, esami sostenuti;
n) qualifica professionale posseduta, titolo dicsglezzazione, di abilitazione, di formazione, digigornamento e (
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qualificazione tecnice
0) situazione reddituale o economica anche aditia concessione dei benefici di qualsiasi tipeviati da leggi
speciali;
p) assolvimento di specifici obblighi contributisn l'indicazione dell'ammontare corrisposto;
g) possesso e numero del codice fiscale, delligp#tA e di qualsiasi dato presente nell'archigial'anagrafe
tributaria;
r) stato di disoccupazione;
s) qualita di pensionato e categoria di pensione;
t) qualita di studente;
u) qualita di legale rappresentante di personelfesp giuridiche, di tutore, di curatore e simili;
V) iscrizione presso associazioni o formazioni abbdii qualsiasi tipo;
Z) tutte le situazioni relative allladempimento ldegblighi militari, ivi comprese quelle attestatel foglio
matricolare dello stato di servizio;
aa) di non aver riportato condanne penali e diegsere destinatario di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di sicurezza e di misurprdvenzione, di decisioni civili e di provvedinten
amministrativi iscritti nel casellario giudizialé sensi della vigente normativa (2) ;
bb) di non essere a conoscenza di essere sottagpstaedimenti penali;
bb-bis) di non essere I'ente destinatario di prdimenti giudiziari che applicano le sanzioni amrsirative di cui
al decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 (3) ;
cc) qualita di vivenza a carico;
dd) tutti i dati a diretta conoscenza dell'inteast¢gsscontenuti nei registri dello stato civile;
ee) di non trovarsi in stato di liquidazione oallifnento e di non aver presentato domanda di calato.(R)
(1) Vedi articolo 1 del D.M. 13 luglio 2004
(2) Lettera cosi modificata dall'articolo 49 dePLR. del 14 novembre 2002, n. 313.
(3) Lettera aggiunta dall'articolo 49 del D.P.R. & novembre 2002, n. 313.
Art.47
(R) Dichiarazioni sostitutive dell'atto di notoidet
1. L'atto di notorieta concernente stati, qualiééspnali o fatti che siano a diretta conoscenzirdetessato é
sostituito da dichiarazione resa e sottoscrittantizdesimo con la osservanza delle modalita dilEaitecolo 38.
(R)
2. La dichiarazione resa nell'interesse propriodighiarante puo riguardare anche stati, qualitageli e fatti
relativi ad altri soggetti di cui egli abbia dil@itonoscenza. (R)
3. Fatte salve le eccezioni espressamente prgéstiegge, nei rapporti con la pubblica amministnag e con i
concessionari di pubblici servizi, tutti gli stdg, qualita personali e i fatti non espressamerde&ati nell'articolo
46 sono comprovati dall'interessato mediante lhidiazione sostitutiva di atto di notorieta. (R)
4. Salvo il caso in cui la legge preveda espresaterahe la denuncia all'Autorita di Polizia Giudiza é
presupposto necessario per attivare il procedimamiministrativo di rilascio del duplicato di documtiedi
riconoscimento o comunque attestanti stati e qupkrsonali dell'interessato, lo smarrimento deudgenti
medesimi &€ comprovato da chi ne richiede il duplicaediante dichiarazione sostitutiva. (R)
Art.48
(R) Disposizioni generali in materia di dichiarazigostitutive
1. Le dichiarazioni sostitutive hanno la stesséital temporale degli atti che sostituiscono.
2. Le singole amministrazioni predispongono i modektessari per la redazione delle dichiaraziosiisdive, che
gli interessati hanno facolta di utilizzare. Neidnb per la presentazione delle dichiarazioni s$ostie le
amministrazioni inseriscono il richiamo alle samzipenali previste dall'articolo 76, per le ipotdsfalsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate. Il modulo camie anche l'informativa di cui all'articolo 10 @dikgge 31
dicembre 1996, n. 675.
3. In tutti i casi in cui sono ammesse le dichiamaizsostitutive, le singole amministrazioni ingseono la relativa
formula nei moduli per le istanze.
Art.49
(R) Limiti di utilizzo delle misure di semplificazne
1. | certificati medici, sanitari, veterinari, diigine, di conformita CE, di marchi o brevetti npossono essere
sostituiti da altro documento, salvo diverse diggoni della normativa di settore.
2. Tutti i certificati medici e sanitari richiestalle istituzioni scolastiche ai fini della pratinan agonistica di
attivita sportive da parte dei propri alunni sopstguiti con un unico certificato di idoneita afjaatica non
agonistica di attivita sportive rilasciato dal maldi base con validita per l'intero anno scolastic

CAPO IV

SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI
SEZIONE 1

DISPOSIZIONI SULLA GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMERNI
Art.50
(R) Attuazione dei sistemi
1. Le pubbliche amministrazioni provvedono ad idtroe nei piani di sviluppo dei sistemi informativi
automatizzati progetti per la realizzazione diesisitdi protocollo informatico in attuazione dellisgbsizioni del
presente testo unico.
2. Le pubbliche amministrazioni predispongono afippsogetti esecutivi per la sostituzione dei sgidi
protocollo cartacei con sistemi informatici confamie disposizioni del presente testo unico.
3. Le pubbliche amministrazioni provvedono entrb’ilgennaio 2004 a realizzare o revisionare sisiefoimativi
automatizzati finalizzati alla gestione del protb@anformatico e dei procedimenti amministratini conformita
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alle disposizioni del presente testo unico eddibposizioni di legge sulla tutela della riservagedei dat
personali, nonché dell'articolo 15, comma 2, delme 15 marzo 1997, n. 59 e dei relativi regolairdin
attuazione (1) .

4. Ciascuna amministrazione individua, nell'ambligbproprio ordinamento, gli uffici da consideraidini della
gestione unica o coordinata dei documenti per gramek organizzative omogenee, assicurando cuitéiormi di
classificazione e archiviazione, nonché di comuriaze interna tra le aree stesse.

5. Le amministrazioni centrali dello Stato provvedalla gestione informatica dei documenti predsoffici di
registrazione di protocollo gia esistenti alla dditentrata in vigore del presente testo unicoguds direzioni
generali e le grandi ripartizioni che a questeispandono, i dipartimenti, gli uffici centrali dilancio, le
segreterie di gabinetto.

(1) Per l'attuazione del presente comma vedi, h@oicato della Presidenza del Consiglio del Minia® ottobre
2003.

Art.51
(R) Sviluppo dei sistemi informativi delle pubblelamministrazioni
Omissis (1).
(1) Articolo abrogato, con effetto a decorrere fagjennaio 2006, dall'articolo 75 del D.LGS. 7 nea2905, n. 82.

Art.52
(R) Il sistema di gestione informatica dei document

1. Il sistema di gestione informatica dei documentforma abbreviata "sistema" deve:
a) garantire la sicurezza e l'integrita del sistema
b) garantire la corretta e puntuale registrazidn@atocollo dei documenti in entrata e in uscita,
c) fornire informazioni sul collegamento esistetmgeciascun documento ricevuto dall'amministraziene
documenti dalla stessa formati nell'adozione devypedimenti finali;
d) consentire il reperimento delle informazioniudgdanti i documenti registrati;
e) consentire, in condizioni di sicurezza, l'acoeslte informazioni del sistema da parte dei saggeeressati, nel
rispetto delle disposizioni in materia di tuteldle@ersone e di altri soggetti rispetto al trattento dei dati
personali;
f) garantire la corretta organizzazione dei docuimell'ambito del sistema di classificazione davo adottato.

Art.53

(R) Registrazione di protocollo

1. La registrazione di protocollo per ogni docuneemtevuto o spedito dalle pubbliche amministrazseffettuat:
mediante la memorizzazione delle seguenti infororazi
a) numero di protocollo del documento generatoraat@wamente dal sistema e registrato in forma non
modificabile;
b) data di registrazione di protocollo assegnataraaticamente dal sistema e registrata in formamaodificabile;
c) mittente per i documenti ricevuti o, in alteiimat il destinatario o i destinatari per i documespiediti, registrati
in forma non modificabile;
d) oggetto del documento, registrato in forma naificabile;
e) data e protocollo del documento ricevuto, spadigili;
f) l'mpronta del documento informatico, se trasgteger via telematica, costituita dalla sequenzandboli binari
in grado di identificarne univocamente il contenutgistrata in forma non modificabile.
2. Il sistema deve consentire la produzione deakteggiornaliero di protocollo, costituito dalkglco delle
informazioni inserite con l'operazione di registoae di protocollo nell'arco di uno stesso giorno.
3. L'assegnazione delle informazioni nelle opersizib registrazione di protocollo é effettuata dstema in unica
soluzione, con esclusione di interventi intermadizche indiretti, da parte dell'operatore, gararddadompletezza
dell'intera operazione di modifica o registrazicle¢ dati.
4. Con decreto del Presidente del Consiglio deiidthin su proposta dell'Autorita per l'informatinalla pubblica
amministrazione di concerto con il Ministro peffl@zione pubblica, sono specificate le regole teuaj i criteri e
le specifiche delle informazioni previste nelle mgeoni di registrazione di protocollo.
5. Sono oggetto di registrazione obbligatoria iudoenti ricevuti e spediti dall'amministrazione #itudocumenti
informatici. Ne sono esclusi le gazzette ufficialbpllettini ufficiali e i notiziari della pubbli@ amministrazione, le
note di ricezione delle circolari e altre disposigj i materiali statistici, gli atti preparatoriterni, i giornali, le
riviste, i libri, i materiali pubblicitari, gli initi a manifestazioni e tutti i documenti gia sodgatregistrazione
particolare dell'amministrazione.

Art.54

(R) Informazioni annullate o modificate

1. Le informazioni non modificabili di cui all'acblo 53 lett. a), b), c), d), e) e f) sono anndullaton la procedura
di cui al presente articolo. Le informazioni anatgl devono rimanere memorizzate nella base dpdagssere
sottoposte alle elaborazioni previste dalla procadu
2. La procedura per indicare I'annullamento ripastecondo i casi, una dicitura o un segno in pogesempre
visibile e tale, comunque, da consentire la lettliratte le informazioni originarie unitamenteaatliata,
all'identificativo dell'operatore ed agli estreneil grovvedimento d'autorizzazione.

Art.55

(R) Segnatura di protocollo

1. La segnatura di protocollo € I'apposizione ssbeiazione all'originale del documento, in fornreanpanente non
modificabile, delle informazioni riguardanti il domento stesso. Essa consente di individuare ciadmcummento
in modo inequivocabile. Le informazioni minime piste sono:
a) il progressivo di protocollo, secondo il formatisciplinato all'articolo 57;
b) la data di protocollo;
c) l'identificazione in forma sintetica dell'amnstrazione o dell'area organizzativa individuataedisi dell'articolc
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50, comma 4
2. L'operazione di segnatura di protocollo va éfifgia contemporaneamente all'operazione di registra di
protocollo.
3. L'operazione di segnatura di protocollo puoudeke il codice identificativo dell'ufficio cui documento é
assegnato o il codice dell'ufficio che ha proddtttbcumento, l'indice di classificazione del do@mto e ogni altr
informazione utile o necessaria, qualora tali infazioni siano disponibili gia al momento della s#gizione di
protocollo.
4. Quando il documento € indirizzato ad altre anistiazioni ed & formato e trasmesso con strumefiinatici,
la segnatura di protocollo puo includere tuttenfetimazioni di registrazione del documento. L'amstmazione
che riceve il documento informatico puo utilizzéak informazioni per automatizzare le operazioniegjistrazion
di protocollo del documento ricevuto.
5. Con Decreto del Presidente del Consiglio deiifiin su proposta dell'Autorita per l'informatinella pubblica
Amministrazione di concerto con il Ministro perflanzione pubblica, sono stabiliti il formato e taustura delle
informazioni associate al documento informaticeaisi del comma 4.

Art.56

(R) Operazioni ed informazioni minime del sistemgekstione informatica dei documenti

1. Le operazioni di registrazione indicate all@oto 53 e le operazioni di segnatura di protocdiloui all'articolo
55 nonché le operazioni di classificazione cogtitaho operazioni necessarie e sufficienti perrateedel sistema
di gestione informatica dei documenti da parteedplibbliche amministrazioni.

Art.57

(R) Numero di protocollo

1. I numero di protocollo & progressivo e costiduda almeno sette cifre numeriche. La numerazéonenovata
ogni anno solare.

SEZIONE 2

ACCESSO Al DOCUMENTI E ALLE INFORMAZIONI DEL SISTEM
Art.58
(R) Funzioni di accesso ai documenti e alle infarimai del sistema
1. L'accesso al sistema da parte degli utenti &@panti all Amministrazione, nonché la ricercayikualizzazione
e la stampa di tutte le informazioni relative g&stione dei documenti sono disciplinati dai critieabilitazione
stabiliti dal responsabile della tenuta del seoviii cui all'articolo 61.
2. La ricerca delle informazioni del sistema é ttfifata secondo criteri di selezione basati su ittitti di
informazioni registrate. | criteri di selezione poro essere costituiti da espressioni semplici codabinazioni di
espressioni legate tra loro per mezzo di oper&igiti. Per le informazioni costituite da testi @esssere possibile
la specificazione delle condizioni di ricerca sudiegole parole o parti di parole contenute nebtes
3. Il sistema deve offrire la possibilita di elahpioni statistiche sulle informazioni registrat® alcopo di favorire
le attivita di controllo.

Art.59
(R) Accesso esterno
1. Per I'esercizio del diritto di accesso ai docotin@mministrativi, possono essere utilizzate tigtanformazioni
del sistema di gestione informatica dei documemthe mediante I'impiego di procedure applicativerapti al di
fuori del sistema e strumenti che consentono l'ascjane diretta delle informazioni da parte detkressato.
2. A tal fine le pubbliche amministrazioni deterauio, nel rispetto delle disposizioni di legge stlila della
riservatezza dei dati personali, e nell'ambitoedsiisure organizzative volte ad assicurare iltdiiii accesso ai
documenti amministrativi i criteri tecnici ed orgazativi per I'impiego, anche per via telematicel, sistema di
gestione informatica dei documenti per il reperitneta visualizzazione e la stampa delle informazedei
documenti.
3. Nel caso di accesso effettuato mediante strurmkatconsentono l'acquisizione diretta delle infazioni e dei
documenti da parte dell'interessato, le misurerdegative e le norme tecniche indicate al commat2mininano,
altresi, le modalita di identificazione del soggethche mediante I'impiego di strumenti informaber la firma
digitale del documento informatico, come disciplirtkal presente testo unico.
4. Nel caso di accesso effettuato da soggetti pparéenenti alla pubblica amministrazione possdilizzarsi le
funzioni di ricerca e di visualizzazione delle infazioni e dei documenti messe a disposizione haper via
telematica - attraverso gli uffici relazioni collglico.
Art.60
(R) Accesso effettuato dalle pubbliche amministagi
1. Le pubbliche amministrazioni che, mediante pppplicazioni informatiche, accedono al sisteringedtione
informatica dei documenti delle grandi aree orgaatiwe omogenee di cui al comma 4 dell'articolodiittano le
modalita di interconnessione stabilite nell'amliédle norme e dei criteri tecnici emanati per alirzazione della
rete unitaria delle pubbliche amministrazioni.
2. Le pubbliche amministrazioni che accedono aésisdi gestione informatica dei documenti attraeda rete
unitaria delle pubbliche amministrazioni utilizzafumzioni minime e comuni di accesso per ottenergelguenti
informazioni:
a) numero e data di registrazione di protocollodgiumenti, ottenuti attraverso l'indicazione al&tiva o
congiunta dell'oggetto, della data di spediziore niittente, del destinatario;
b) numero e data di registrazione di protocollodtiumento ricevuto, ottenuti attraverso l'indicaz della data e
del numero di protocollo attribuiti dall'amministiane al documento spedito.
3. Ai fini del presente articolo, le pubbliche amistrazioni provvedono autonomamente, sulla bale de
indicazioni fornite dall'Autorita per l'informatiazella pubblica amministrazione, alla determinagidei criteri
tecnici ed organizzativi per l'accesso ai documetile informazioni del sistema di gestione infatita dei
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documenti.
SEZIONE 3

TENUTA E CONSERVAZIONE DEL SISTEMA DI GESTIONE DEDOCUMENTI
Art.61
(R) Servizio per la gestione informatica dei docuathdei flussi documentali e degli archivi
1. Ciascuna amministrazione istituisce un seryigola tenuta del protocollo informatico, dellatimse dei flussi
documentali e degli archivi in ciascuna delle grarde organizzative omogenee individuate ai sgelarticolo
50. Il servizio & posto alle dirette dipendenzdadsiessa area organizzativa omogenea.
2. Al servizio € preposto un dirigente ovvero unZionario, comunqgue in possesso di idonei requisitiessionali
o di professionalita tecnico archivistica acquisitseguito di processi di formazione definiti setmfe procedure
prescritte dalla disciplina vigente.
3. Il servizio svolge i seguenti compiti:
a) attribuisce il livello di autorizzazione perckaesso alle funzioni della procedura, distinguetnda@bilitazioni all
consultazione e abilitazioni all'inserimento e afladifica delle informazioni;
b) garantisce che le operazioni di registraziodesegnatura di protocollo si svolgano nel rispelittie
disposizioni del presente testo unico;
c) garantisce la corretta produzione e la conséwaziel registro giornaliero di protocollo di @li'articolo 53;
d) cura che le funzionalita del sistema in casgudisti 0 anomalie siano ripristinate entro ventitjoare dal
blocco delle attivita e, comunque, nel piu brevape possibile;
e) conserva le copie di cui agli articoli 62 e BBluoghi sicuri differenti;
f) garantisce il buon funzionamento degli strumendiell'organizzazione delle attivita di registoam di
protocollo, di gestione dei documenti e dei flidstumentali, incluse le funzionalita di accessoudiagli articoli
59 e 60 e le attivita di gestione degli archivcdi agli articoli 67, 68 e 69;
g) autorizza le operazioni di annullamento di diagicolo 54;
h) vigila sull'osservanza delle disposizioni dedgante testo unico da parte del personale auttriezdegli
incaricati.

Art.62
(R) Procedure di salvataggio e conservazione ddlbemazioni del sistema
1. Il responsabile per la tenuta del sistema digas informatica dei documenti dispone per la ettaresecuzione
delle operazioni di salvataggio dei dati su supportormatico rimovibile.
2. é consentito il trasferimento su supporto infatigo rimovibile delle informazioni di protocoll@lative ai
fascicoli che fanno riferimento a procedimenti dostc
3. Le informazioni trasferite sono sempre consilitab tal fine, il responsabile per la tenuta dédtema di
gestione informatica dei documenti dispone, inzielae all'evoluzione delle conoscenze scientifiehe
tecnologiche, con cadenza almeno quinquennal@rizduzione delle informazioni del protocollo infoatico su
nuovi supporti informatici.
4. Le informazioni relative alla gestione inforneatidei documenti costituiscono parte integrantesidééma di
indicizzazione e di organizzazione dei documenti 8bno oggetto delle procedure di conservazionégos.
Art.63
(R) Registro di emergenza
1. Il responsabile del servizio per la tenuta daetgrollo informatico, della gestione dei flussicdmentali e degli
archivi autorizza lo svolgimento anche manualeedefierazioni di registrazione di protocollo su wn@u registri
di emergenza, ogni qualvolta per cause techichesi@opossibile utilizzare la normale proceduraiimfatica. Sul
registro di emergenza sono riportate la causaatia € I'ora di inizio dell'interruzione nonché kale I'ora del
ripristino della funzionalita del sistema. (R)
2. Qualora I'impossibilita di utilizzare la procedunformatica si prolunghi oltre ventiquattro oper cause di
eccezionale gravita, il responsabile per la tedetgrotocollo puo autorizzare I'uso del registremergenza per
periodi successivi di non piu di una settimana.r8gistro di emergenza vanno riportati gli estreeli
provvedimento di autorizzazione. (R)
3. Per ogni giornata di registrazione di emergengportato sul registro di emergenza il numeralodi
operazioni registrate manualmente. (R)
4. La sequenza numerica utilizzata su un registemrergenza, anche a seguito di successive inteniydeve
comungue garantire l'identificazione univoca daiuwtoenti registrati nell'ambito del sistema docuragat
dell'area organizzativa omogenea. (R)
5. Le informazioni relative ai documenti protoctilia emergenza sono inserite nel sistema inforcoati
utilizzando un'apposita funzione di recupero dei, de@nza ritardo al ripristino delle funzionaldal sistema.
Durante la fase di ripristino, a ciascun documeagistrato in emergenza viene attribuito un nuntqarotocollo
del sistema informatico ordinario, che provvedeamtanere stabilmente la correlazione con il huragifizzato in
emergenza.(R)

SEZIONE 4

SISTEMA DI GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI
Art.64
(R) Sistema di gestione dei flussi documentali
1. Le pubbliche amministrazioni provvedono in oedailla gestione dei procedimenti amministrativi raate
sistemi informativi automatizzati, valutando i t@faprogetti in termini di rapporto tra costi erfici, sulla base
delle indicazioni fornite dall'Autorita per l'inforatica nella pubblica amministrazione.
2. | sistemi per la gestione dei flussi documerdhé includono i procedimenti amministrativi di @licomma 1 é
finalizzata al miglioramento dei servizi e al patEmento dei supporti conoscitivi delle amminisipaz secondo i
criteri di economicita, di efficacia dell'azione ammistrativa e di pubblicita stabiliti dalla legc
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3. Il sistema per la gestione dei flussi documeiralude il sistema di gestione informatica decdmenti.
4. Le amministrazioni determinano autonomamenteraado coordinato per le aree organizzative omagdee
modalita di attribuzione dei documenti ai fasciadble li contengono e ai relativi procedimenti, defido adeguati
piani di classificazione d'archivio per tutti i donenti, compresi quelli non soggetti a registragidnprotocollo.
Art.65
(R) Requisiti del sistema per la gestione dei fldssumentali
1. Oltre a possedere i requisiti indicati all'astac52, il sistema per la gestione dei flussi doentali deve :
a) fornire informazioni sul legame esistente tescun documento registrato, il fascicolo ed il slng
procedimento cui esso € associato;
b) consentire il rapido reperimento delle infornwemiriguardanti i fascicoli, il procedimento eddlativo
responsabile, nonché la gestione delle fasi delgulimento;
¢) fornire informazioni statistiche sull'attivitédiufficio;
d) consentire lo scambio di informazioni con sistper la gestione dei flussi documentali di altnenainistrazioni
al fine di determinare lo stato e l'iter dei praoeehti complessi.
Art.66
(R) Specificazione delle informazioni previste distema di gestione dei flussi documentali
1. Le regole tecniche, i criteri e le specifichdlelaformazioni previste, delle operazioni di retgazione e del
formato dei dati relativi ai sistemi informaticimpla gestione dei flussi documentali sono spedifi@n decreto d
Presidente del Consiglio dei Ministri, su propa$dl'Autorita per I'informatica nella pubblica anmisitrazione di
concerto con il Ministro della funzione pubblica.

SEZIONE 5

DISPOSIZIONI SUGLI ARCHIVI
Art.67
(R) Trasferimento dei documenti all'archivio di dsjto

1. Almeno una volta ogni anno il responsabile @elizio per la gestione dei flussi documentali gldarchivi
provvede a trasferire fascicoli e serie documeataaiativi a procedimenti conclusi in un appositohavio di
deposito costituito presso ciascuna amministrazifRe
2. Il trasferimento deve essere attuato rispettdindganizzazione che i fascicoli e le serie avevaell'archivio
corrente. (R)
3. Il responsabile del servizio per la gestionefldsisi documentali e degli archivi deve formareo@servare un
elenco dei fascicoli e delle serie trasferite amhivio di deposito. (R)

Art.68

(R) Disposizioni per la conservazione degli archivi

1. Il servizio per la gestione dei flussi documérgalegli archivi elabora ed aggiorna il pianacdnservazione
degli archivi, integrato con il sistema di clagsizione, per la definizione dei criteri di orgamizione dell'archivic
di selezione periodica e di conservazione permanggitdocumenti, nel rispetto delle vigenti dispimsii
contenute in materia di tutela dei beni culturauecessive modificazioni ed integrazioni.
2. Dei documenti prelevati dagli archivi deve esgenuta traccia del movimento effettuato e détlaiesta di
prelevamento.
3. Si applicano in ogni caso, per l'archiviaziora eustodia dei documenti contenenti dati persplsal
disposizioni di legge sulla tutela della riservatedei dati personali.

Art.69

(R) Archivi storici

1. I documenti selezionati per la conservazioneng@ente sono trasferiti contestualmente agli stntinobe ne
garantiscono l'accesso, negli Archivi di Stato cetapti per territorio o nella separata sezionectiigio secondo
guanto previsto dalle vigenti disposizioni in méeti tutela dei beni culturali.

SEZIONE 6

ATTUAZIONE ED AGGIORNAMENTO DEI SISTEMI
Art.70
(R) Aggiornamenti del sistema
1. Le pubbliche amministrazioni devono assicurpe#,ogni aggiornamento del sistema, il pieno recupda
riutilizzazione delle informazioni acquisite condersioni precedenti.

CAPOV

CONTROLLI
Art.71
(L-R) Modalita dei controlli
1. Le amministrazioni procedenti sono tenute adtefare idonei controlli, anche a campione, e ftiitgasi in cui
sorgono fondati dubbi, sulla veridicita delle defaizioni sostitutive di cui agliarticoli 46 e 4R)(
2. | controlli riguardanti dichiarazioni sostitugidi certificazione sono effettuati dall'amminigicame procedente
con le modalita di cui all'articolo 43 consultardicettamente gli archivi del'amministrazione céctinte ovvero
richiedendo alla medesima, anche attraverso strtitnéormatici o telematici, conferma scritta della
corrispondenza di quanto dichiarato con le risziéadiei registri da questa custoditi. (R)
3. Qualora le dichiarazioni di cui agli articoli €647 presentino delle irregolarita o delle omissidevabili
d'ufficio, non costituenti falsita, il funzionarmmpetente a ricevere la documentazione da natilaisteressato di
tale irregolarita. Questi & tenuto alla regolaridane o al completamento della dichiarazione; imoaaza il
procedimento non ha seguito. (R)
4. Qualora il controllo riguardi dichiarazioni sibstive presentate ai privati che vi consentonoudiall'articolo 2,
'amministrazione competente per il rilascio dediiativa certificazione, previa definizione di agfibaccordi, €
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tenuta a fornire, su richiesta del soggetto privatwedata dal consenso del dichiarante, confeamitias anche
attraverso l'uso di strumenti informatici o teleimiadella corrispondenza di quanto dichiarato orisultanze dei
dati da essa custoditi. (L)
Art.72

(R) Responsabilita dei controlli
1. Ai fini dei controlli di cui all'articolo 71 lamministrazione certificanti individuano e rendorade le misure
organizzative adottate per I'efficiente, efficadempestiva esecuzione dei controlli medesimiradealita per la
loro esecuzione. (R)
2. La mancata risposta alle richieste di contretitro trenta giorni costituisce violazione dei dokufficio. (R)

CAPO VI

SANZIONI
Art.73
(L) Assenza di responsabilita della pubblica amstmazione

1. Le pubbliche amministrazioni e i loro dipendesélvi i casi di dolo o colpa grave, sono eseatogni
responsabilita per gli atti emanati, quando I'erzamee sia conseguenza di false dichiarazioni mdudhenti falsi
0 contenenti dati non piu rispondenti a verita dotti dall'interessato o da terzi.

Art.74

(L-R) Violazione dei doveri d'ufficio

1. Costituisce violazione dei doveri d'ufficio laantata accettazione delle dichiarazioni sostitudiveertificazione
o di atto di notorieta rese a norma delle disposizilel presente testo unico. (L)
2. Costituiscono altresi violazioni dei doveri @icib:
a) la richiesta di certificati o di atti di nototdenei casi in cui, ai sensi dell'articolo 43, iai l5%bbligo del
dipendente di accettare la dichiarazione sostagiR)
b) il rifiuto da parte del dipendente addetto diettare I'attestazione di stati, qualita persom&ditti mediante
I'esibizione di un documento di riconoscimento; (R)
¢) larichiesta e la produzione, da parte rispattignte degli ufficiali di stato civile e dei diritsanitari, del
certificato di assistenza al parto ai fini dellanf@zione dell'atto di nascita. (R)

Art.75

(R) Decadenza dai benefici

1. Fermo restando quanto previsto dall'articologilora dal controllo di cui all'articolo 71 emarig non
veridicita del contenuto della dichiarazione, thiarante decade dai benefici eventualmente coesgical
provvedimento emanato sulla base della dichiarazimm veritiera.

Art.76

(L) Norme penali

1. Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forrttafalsi o ne fa uso nei casi previsti dal presdisto unico &
punito ai sensi del codice penale e delle leggeisien materia.
2. L'esibizione di un atto contenente dati nonrgpondenti a verita equivale ad uso di atto falso.
3. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi dagicoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per cafglle persone
indicate nell' articolo 4, comma 2, sono considecame fatte a pubblico ufficiale.
4. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono carasi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio
l'autorizzazione all'esercizio di una professiorate, il giudice, nei casi piu gravi, pud appledinterdizione
temporanea dai pubblici uffici o dalla professi@narte.

CAPO VII

DISPOSIZIONI FINALI
Art.77
(L-R) Norme abrogate
1. Dalla data di entrata in vigore del presenttotagico sono abrogati: la legge 4 gennaio 1968;d'drticolo 2,
comma 15, primo periodo della legge 24 dicembre318%37; I'articolo 2 commi 3, 4, 7, 9 e 10 etikaro 3
commil, 4,5, e 11 come sostituito dall'articole@mma 10 della legge 16 giugno 1998, n. 191adetige 15
maggio 1997 n. 127; l'articolo 2, comma 11 deltateilegge 16 giugno 1998 n. 191; gli articoli 2 eella legge
24 novembre 2000, n.340; l'articolo 55, comma 8adebge 21 novembre 2000, n.342. (L)
2. Sono altresi abrogati: il D.P.R. 10 novembre7189513; il D.P.R. 20 ottobre 1998 n. 403; il IRP20 ottobre
1998, n. 428; i commi 2 e 3 dell'articolo 37 dePR. 30 maggio 1989, n. 223. (R)
Art. 77 bis
Applicazione di norme (1)
1. Le disposizioni in materia di documentazione amigtrativa contenute nei capi Il e Il si applicaa tutte le
fattispecie in cui sia prevista una certificazianaltra attestazione, ivi comprese quelle concditeprocedure di
aggiudicazione e affidamento di opere pubbliché mublica utilita, di servizi e di forniture, anwhé regolate da
norme speciali, salvo che queste siano espressamehiamate dall'articolo 78.
(1) Articolo inserito dall'articolo 15 della legg® gennaio 2003, n. 3.
Art.78
(L-R) Norme che rimangono in vigore
1. Dalla data di entrata in vigore del presentotagico restano comunque in vigore :
a) tutte le disposizioni legislative e regolameint@genti in materia di trasmissione delle dichidomi fiscali e le
disposizioni di cui al decreto legislativo 31 mad&98, n. 109 concernenti la dichiarazione sostaulnica per la
determinazione dell'indicatore della situazionengeoica equivalente dei soggetti che richiedonotprésni
sociali agevolate;
b) I'articolo 16 della tabella, allegato B, annealsB.P.R.26 ottobre 1972 n.642 in materia di inbpak bollo;
c) gli articoli 18 e 30 della legge 7 agosto 199Q@4il ;
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d) I'articolo 2, comma 15, secondo periodo delge 24 dicembre 1993 n.5:
e) le disposizioni in materia di dati personalcdi alla legge 31 dicembre 1996, n. 675 e ai delagislativi
adottati in attuazione delle leggi 31 dicembre 199676 e 6 ottobre 1998, n. 344;
f) fino alla loro sostituzione, i regolamenti mitg@sali, le direttive e i decreti ministeriali amt@nuto generale,
nonché le regole tecniche gia emanate alla dagatdita in vigore del presente testo unico;
g) tutte le disposizioni legislative in materiacdinservazione di beni archivistici di cui al capdél d.Lgs. 29
ottobre 1999, n. 490.
2. Per le forze di polizia, restano in vigore, cid@rimento agli articoli 43, comma 4, 59 e 60pketicolari
disposizioni di legge e di regolamento concernietnéittamenti di dati personali da parte delle éodell'ordine, ai
sensi dell'articolo 4 legge 31 dicembre 1996, 5.67
All.1
Allegato unico.

TAVOLA DI CORRISPONDENZA DEI RIFERIMENTI PREVIGENTI AL TESTO UNICO
DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI | N MATERIA DI
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Fommmmmmm—eeee memmem——————
ARTICOLATO DEL TESTOUNICO | RIFERIMENT O PREVIGENTE

+
t

Articolo 1 (Definizioni) |

comma 1 leggera a) | Articolo 22, ¢ omma 2 L. 241/90
| eart.7, comm a 6 D.P.R. 403/98
comma 1 lettera b) | articolo 1, co mma 1, lett.a)
| D.P.R.513/9 7
comma 1 lettera c), d) | - --
comma 1 lettera e) | articolo 1, co mma 1, lett. b)
| D.C.P.Mn.4 37/99
comma 1 lettera f), g), h) [ -- --
comma 1 lettera i) | articolo 20, s econdo comma
| L.15/68
comma 1 lettera I) | articolo 15, p rimo comma
| L.15/68
comma 1 lettera m) | - --
comma 1 lettera n) | articolo 1, co mma 1 lett. b)
| D.P.R.513/9 7
comma 1 lettera o), p) | - --
comma 1 lettera q), primo periodo | articolo 1 D.P .R. 428/98
comma 1 lettera q), secondo periodo| articolo 2, co mma 1
| D.P.R.428/9 8
comma 1 letterar) | articolo 1 D.P .R. 428/98
comma 1 lettera s) | articolo 1 D.P .R. 428/98

Articolo 2 (Oggetto) |

comma 1 | articolo 1 L. 15/68 e articolo
| 2commal,p rimo periodo
| L. 340/2000

S
Articolo 3(Soggetti) |

comma 1 | articolo 5, co mma 1 D.P.R.
| 403/98

comma 2 | articolo 5, co mma 2 D.P.R.
| 403/98

comma 3 | -

comma 4 | articolo 2 com ma2D.P.R
| 394/99

Articolo 4 |

(Impedimento alla sottoscrizione |

e alla dichiarazione) |

comma 1 | articolo 4 D.P .R. 403/98

comma 2 | - -

comma 3 | - -
Y

Articolo 5 (Rappresentanza legale) |

comma 1 | articolo 8 L. 15/68
Y
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Articolo 6 (Riproduzione e |
conservazione di documenti) |

comma 1 | articolo 25 L.
| D.P.R.513/1
+
comma 2 | articolo 2, co
| periodoL.5
comma 3 | -
comma 4 | -
+

Articolo 7 (Redazione e stesura |
di atti pubblici) |

comma 1 | articolo 12, p
| L.15/68
comma 2 | articolo 13, p

| commalL. 15/

+
t

Articolo 8 (Documento informatico) |

comma 1 | articolo 2 D.P
comma 2 | articolo 3 com
| D.P.R. 513/
comma 3 | articolo 3, co
| D.P.R. 513/
comma 4 | articolo 3, co
| D.P.R. 513/
+

Articolo 9 (Documenti informatici |
delle pubbliche amministrazioni |

comma 1 | articolo 18, ¢
| D.P.R. 513/
comma 2 | articolo 18, ¢
| D.P.R. 513/
comma 3 | articolo 22, ¢
| D.P.R. 513/
comma 4 | articolo 18, ¢
| D.P.R. 513/
+

Articolo 10 (Forma ed efficacia del|
documento informatico) |

comma 1 | articolo 4, co
| D.P.R. 513/

comma 2 | articolo 4, co
| D.P.R. 513/

comma 3 | articolo 5, co
| D.P.R. 513/

comma 4 | articolo 5, co
| D.P.R. 513/

+
t

Articolo 11 (Contratti stipulati |
con strumenti informatici o per |
via telematica |

comma 1 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 513/
comma 2 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 513/
+
Articolo 12 (Pagamenti informatici)|
comma 1 | articolo 14 D.
+
Articolo 13 (Libri e scritture) |
comma 1 | articolo 15 D.

+
t

Articolo 14 (Trasmissione del |
documento informatico) |
comma 1 | articolo 12, ¢
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| D.P.R. 513/
comma 2 | articolo 12, ¢
| D.P.R. 513/
comma 3 | articolo 12, ¢
| D.P.R. 513/
+

Articolo 15 (Trasmissione dal- |

I'estero di atti agli uffici di |

stato civile) |

comma 1 | articolo 19 L.
+

Articolo 16 (Riservatezza dei dati |

personali contenuti nei documenti |

trasmessi)
comma 1 | articolo 8, co
| D.P.R. 403/
comma 2 | articolo 8 com
| D.P.R. 403/
comma 3 | articolo 8, co
| D.P.R. 403/
+

Articolo 17 (Segretezza della cor- |
rispondenza trasmessa per via |

telematica |

comma 1 | articolo 13 co
| D.P.R. 513/

comma 2 | articolo 13 co
| D.P.R. 513/

Articolo 18 (Copie autentiche) |
comma 1 | articolo 14 pr
| articolo 7,
| L.15/68
comma 2 | articolo 14, s
| L.15/68
comma 3 | articolo 3, co
| D.P.R. 403/
+
Articolo 19 (Modalita alternative) |
all'autenticazione di copie |
comma 1 | articolo 2 com
| D.P.R. 403/
+
Articolo 20 (Copie di atti e |
documenti informatici) |

comma 1 | articolo 6, co
| D.P.R. 513/
comma 2 | articolo 6, co
| D.P.R. 513/
comma 3 | articolo 6, co
| D.P.R. 513/
comma 4 | articolo 6, co
| D.P.R. 513/
comma 5 | articolo 6, co
| D.P.R.513/9
+

Articolo 21 (Autenticazione delle |
sottoscrizioni) |

comma 1 | -
comma 2 |

+
t

Articolo 22 (Definizioni) |

comma 1, lettera a) | articolo 1, co
| D.P.R. 513/
comma 1, lettera b) | articolo 1, co
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comma 1, lettera c)
comma 1, lettera d)
comma 1, lettera e)
comma 1, lettera f)

comma 1, lettera g)
comma 1, lettera h)
comma 1, lettera i)

comma 1, lettera I)

comma 1, lettera m)
comma 1, lettera n)

comma 1, lettera o)

D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
| articolo 1, co
D.P.R. 513/
+

Articolo 23 (Firma digitale) |

comma 1 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 513/
comma 2 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 513/
comma 3 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 513/
comma 4 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 513/
comma 5 | articolo 10, ¢
| D.P.R.513/9
comma 6 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 513/
comma 7 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 513/
+

Articolo 24 (Firma digitale |

autenticata)

comma 1 | articolo 16, ¢
| D.P.R. 513/
comma 2 | articolo 16, ¢
| D.P.R. 513/
comma 3 | articolo 16, ¢
| D.P.R. 513/
comma 4 | articolo 16, ¢
| D.P.R. 513/
comma 5 | articolo 16, ¢
| D.P.R.513/9
comma 6 | articolo 16, ¢
| D.P.R.513/9
+

Articolo 25 (Firma di documenti |
informatici delle pubbliche |

amministrazioni)
comma 1

comma 2

I
| articolo 19, ¢
D.P.R. 513/
| articolo 19, ¢
D.P.R. 513/

+
t

Articolo 26 (Deposito della chiave |

privata)
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PagelS of 25

comma 1 | articolo 7, co mma 1
| D.P.R. 513/ 97

comma 2 | articolo 7, co mma 2
| D.P.R. 513/ 97

comma 3 | articolo 7, co mma 3
| D.P.R. 513/ 97

Y

Articolo 27 (Certificazione delle |

chiavi) |

comma 1 | articolo 8, co mma 1
| D.P.R. 513/ 97

comma 2 | articolo 8, co mma 2
| D.P.R. 513/ 97

comma 3 | articolo 8, co mma 3
| D.P.R. 513/ 97

comma 4 | articolo 8, co mma 4
| D.P.R. 513/ 97

Articolo 28 (Obblighi dell'utente |
e del certificatore) |

comma 1 | articolo 9, co mma 1
| D.P.R. 513/ 97
comma 2 | articolo 9, co mma 2
| D.P.R. 513/ 97
Y

Articolo 29 (Chiavi di cifratura |
della pubblica amministrazione) |

comma 1 | articolo 17, ¢ omma 1
| D.P.R. 513/ 97
comma 2 | articolo 17, ¢ omma 2
| D.P.R. 513/ 97
comma 3 | articolo 17, ¢ omma 3
| D.P.R. 513/ 97
comma 4 | articolo 17, ¢ omma 4
| D.P.R. 513/ 97
Y

Articolo 30 (Modalita per la |

legalizzazione di firma) |

comma 1 | articolo 15, s econdo comma
| L.15/68

Y

Articolo 31 (Atti non soggettia |

legalizzazione) |

comma 1 | articolo 18, p rimo e secondo
| commalL. 15/ 68

+
t

Articolo 32 (Legalizzazione di |
firme di capi di scuole parificate|
o legalmente riconosciute) |
comma 1 | articolo 16 L. 15/68

+
t

Articolo 33 (Legalizzazione di |
firme di atti da e per I'estero) |

comma 1 | articolo 17, p rimo comma
| L.15/68
comma 2 | articolo 17, s econdo comma
| L.15/68
comma 3 | articolo 17, t erzo comma
| L.15/68
comma 4 | articolo 17, g uarto comma
| L.15/68
comma 5 | articolo 17, g uinto comma
| L.15/68

+
t

Articolo 34 (Legalizzazione di |
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fotografie) |
comma 1 | articolo 2, co
| come modific
| 55 comma3d
+

Articolo 35 (Documenti di identita |
e di riconoscimento) |

comma 1 | --
comma 2 | articolo 292 R
comma 3 | articolo 2, co

+
Articolo 36 (Carta d'identita e |
documenti elettronici) |
comma 1 | articolo 2, co
| come modific
| 2,comma4dlL
comma 2 | articolo 2, co
| come modific
| 2,comma4dlL
comma 3 | articolo 2, co
| come modific
| 2,commad4lL
comma 4 | articolo 2, co
| come modific
| 2, commad4lL
comma 5 | articolo 2, co
| come modific
| 2,comma4dlL

comma 6 | articolo 2, co
| come modific
| 2,comma4dlL
comma 7 | articolo 2, co
| come modific

| 2,comma4dlL

+
t

Articolo 37 (Esenzioni fiscali) |

comma 1 | articolo 21, p
| L.15/68
comma 2 | articolo 23, p
| L.15/68
+

Articolo 38 (Modalita di invio e |
sottoscrizione delle istanze) |

comma 1 | art. 3 comma 1
| come modific
| comma 10 del
comma 2 |
comma 3 | art. 3 comma 1

| come modific
| comma 10 del

+
t

Articolo 39 (Domande per la parte- |
cipazione a concorsi pubblici) |

comma 1 | articolo 3, co
+

Articolo 40 (Certificazione conte- |

stuali) |

comma 1 |art. 11 L. 15/
+

Articolo 41 (Validita dei certifi- |

cati) |

comma 1 | articolo 2, co

| come modifica
| comma 2 della
comma 2 | articolo 2, co

mma 7 L. 127/97
ato dall'articolo
ella L. 342/2000

.D. n.635/40
mma 9 L. 127/97

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

mma 10 L. 127/97
ato dall'articolo
.191/98

rimo comma

rimo comma

1 della L.127/97
ato dall'art 2
laL.191/98

1 della L.127/97
ato dall'art 2
laL.191/98

mma 3 L.127/97,
to dall'art. 2

L. 191/98

mma 4 L. 127/97
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Articolo 42 (Certificati di abili- |

tazione) |

comma 1 | articolo 12 D.
+

Articolo 43(Accertamenti d'ufficio)|

comma 1 | ---

comma 2 | articolo 3, co

comma 3 | ---

comma 4 | ---

comma 5 | articolo 7, co
| D.P.R. 403/98

comma 6 | articolo 7, co
| D.P.R. 403/98

+
t

Articolo 44(Acquisizione di estrat-|
ti degli atti dello stato civile) |

comma 1 | articolo 9, co
| D.P.R. 403/98
comma 2 | articolo 9, co
| D.P.R. 403/98
+
Articolo 45(Documentazione mediante|
esibizione) |
comma 1 | articolo 3, co
comma 2 | articolo 7, co
| D.P.R. 403/98
comma 3 |

Articolo 46 (Dichiarazioni sostitu-|

tive di certificazioni) |

comma 1 | articolo 2, pr
| e articolo 1,
| D.P.R. 403/19

+
t

Articolo 47 (Dichiarazioni sostitu-|
tive dell'atto di notorieta) |

comma 1 | articolo 4, pr
comma 2 | articolo 2, co
| D.P.R. 403/98
comma 3 | articolo 2, co
| D.P.R. 403/98
comma 4 | ---

Articolo 48 (Disposizioni generali |
in materia di dichiarazioni sosti-|

tutive) |
comma 1 | articolo 6, co
| D.P.R. 403/98
comma 2 | articolo 6, co
| D.P.R. 403/98
comma 3 | articolo 6, co
| D.P.R. 403/98
+

Articolo 49 (Limiti di utilizzo |
delle misure di semplificazione |

comma 1 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 403/98

comma 2 | articolo 10, ¢
| D.P.R. 403/98

+
t

Articolo 50(Attuazione dei sistemi)|

comma 1 | articolo 21, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 21, ¢

Page21 of 25

mma 1 L. 127/97
mma 4

imo comma L.15/68
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98
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mma 2

mma 1

mma 1
mma 2

mma 3
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| D.P.R. 428/98
comma 3 | articolo 21, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 4 | articolo 2, co
| D.P.R. 428/98
comma 5 | articolo 2, co
| D.P.R. 428/98
+
Articolo 51 (Sviluppo dei sistemi |
informativi delle pubbliche ammi- |

nistrazioni) |

comma 1 | articolo 20, ¢
| D.P.R.513/97

comma 2 | articolo 20, ¢
| D.P.R.513/97

comma 3 | articolo 20, ¢
| D.P.R. 513/97

+
t

Articolo 52 (Sistema di gestione |
informatica dei documenti) |

comma 1 | articolo 3, D.
+

Articolo 53(Registrazione di proto-|

collo) |

comma 1 | articolo 4, co
| D.P.R. 428/98

comma 2 | articolo 4, co
| D.P.R. 428/98

comma 3 | articolo 4, co
| D.P.R. 428/98

comma 4 | articolo 4, co
| D.P.R. 428/98

comma 5 | articolo 4, co
| D.P.R. 428/98

+
t

Articolo 54(Informazioni annullate |
o modificate) |

comma 1 | articolo 5, co
| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 5, co
| D.P.R. 428/98
+

Articolo 55(Segnatura di protocollo|

comma 1 | articolo 6, co
| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 6, co
| D.P.R. 428/98
comma 3 | articolo 6, co
| D.P.R. 428/98
comma 4 | articolo 6, co
| D.P.R. 428/98
comma 5 | articolo 6, co
| D.P.R. 428/98
+

Articolo 56(Informazioni minime del|
sistema di gestione informatica |

dei documenti) |

comma 1 | articolo 7, D.

+
t

Articolo 57 (Numero di protocollo) |
comma 2 | articolo 8 D.P

+
t

Articolo 58 (Funzioni di accesso ali|
documenti e alle informazioni del |

omma 3

mma 2

mma 3

omma 1

omma 2

omma 3

mma 1

mma 2

mma 3

mma 4

mma 5

mma 1 e comma 2

mma 1

mma 1

mma 2

mma 3

mma 4

mma 5
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sistema)
comma 1

comma 2

comma 3

| articolo 9, co
| D.P.R. 428/98

| articolo 9, co
| D.P.R. 428/98

| articolo 9, co
| D.P.R. 428/98

+

Articolo 59 (Accesso esterno) |

comma 1

comma 2

comma 3

comma 4

| articolo 10, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 10, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 10, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 10, ¢
| D.P.R. 428/98

+
t

Articolo 60 (Accesso effettuato |
dalle pubbliche amministrazioni) |

comma 1 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 3 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 428/98
+

Articolo 61 (Servizio per la ge- |
stione informatica dei documenti |
dei flussi documentali e degli ar-|

chivi)
comma 1

comma 2

comma 3

| articolo 12, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 12, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 12, ¢
| D.P.R. 428/98

+

Articolo 62 (Procedure di salvatag-|
gio e conservazione delle informa-|

zioni del sistema)
comma 1

comma 2
comma 3

comma 4

| articolo 13, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 13, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 13, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 13, ¢
| D.P.R. 428/98

+
t

Articolo 63 (Registro di emergenza)|

comma 1

comma 2

comma 3

comma 4

comma 5

| articolo 14, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 14, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 14, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 14, ¢
| D.P.R. 428/98

| articolo 14, ¢
| D.P.R. 428/98

+
t

Articolo 64 (Sistema di gestione |
dei flussi documentali) |

comma 1
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| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 15, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 3 | articolo 15, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 4 | articolo 15, ¢
| D.P.R. 428/98
+
Articolo 65 (Requisiti del sistema |
per la gestione dei flussi docu- |
mentali) |
comma 1 | articolo 16 D.

+
t

Articolo 66 (Specificazione delle |
informazioni previste dal sistema |

di gestione dei flussi documenta- |

Ii) |

comma 1 | articolo 17 D.

+
t

Articolo 67 (Trasferimento dei do- |
cumenti all'archivio di deposito) |

comma 1 | articolo 18, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 18, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 3 | ---
+

Articolo 68 (Disposizioni per la |
conservazione degli archivi) |

comma 1 | articolo 19, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 2 | articolo 19, ¢
| D.P.R. 428/98
comma 3 | articolo 19, ¢
| D.P.R. 428/98
+
Articolo 69 (Archivi storici) |
comma 1 | articolo 20 D.
+
Articolo 70 (Aggiornamenti del si- |
stema) |
comma 1 | articolo 22 D.
+
Articolo 71(Modalita dei controlli)|
comma 1 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 403/98
comma 2 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 403/98
comma 3 | -
comma 4 | articolo 2 com
| periodo L. 34
+
Articolo 72 (Responsabilita dei |
controlli) |
comma 1 | --
comma 2 | --
+

Articolo 73 (Assenza di responsabi-|

lita della pubblica amministrazio-|

ne) |

comma 1 | articolo 24 L.

+
t

Articolo 74 (Violazione dei doveri |
d'ufficio) |
comma 1 | articolo 3, co

omma 1

omma 3

omma 4

P.R. 428/98

omma 1

omma 2

omma 1

omma 2

omma 3

omma 1

omma 2

ma 1 secondo
0/2000

mma 4 L.127/97
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comma 2, lettera a) | articolo 3, co
| D.P.R. 403/98
comma 2, lettera b) | articolo 7, co
| D.P.R. 403/98
comma 2, lettera c) | -
+
Articolo 75(Decadenza dei benefici)|
comma 1 | articolo 11, ¢
| D.P.R. 403/98
+
Articolo 76 (Norme penali) |
comma 1 | articolo 26, p
| L.15/68
comma 2 | articolo 26, s
| L.15/68
comma 3 | articolo 26, s
| L.15/68
comma 4 | articolo 26, t
| L.15/68
+
Articolo 77 (Norme abrogate) |
comma 1 | --
comma 2 | --
+
Articolo 78 (Norme che rimangono in|
vigore) |
comma 1 | --

mma 3

mma 5

rimo comma

econdo comma

econdo comma

erzo comma
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